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 .گرددمی دوينت علمی تكرد اعتبار ويژه اعضاي هیأتسهیلات، هماهنگی و نیز نظارت بر هزينه ايجاد منظوربه نامهشیوهاين  :مقدمه

 توضیحات پژوهانه محل از هزینه سقف کرد هزینه محل ردیف

 تجهیزات ۱
 آزمایشگاهی ایسرمایه تجهیزات خرید

 غیرمصرفی و کارگاهی
 تا سقف اعتبار پژوهانه

ائید تاي آزمايشگاهی و كارگاهی غیرمصرفی منوط به خريد تجهیزات سرمايه :۱تبصره 
 وربط عاون پژوهشی دانشکده ذيمدير گروه آموزشی )قید در صورتجلسه شوراي گروه(، م

محسوب  ايفنی و حرفهدانشگاه  جزء اموال شدهيداريخرتجهیزات  است. دانشکده رئیس
 ست.شده الزامی اگردد و نصب برچسب اموال دانشگاه بر روي تجهیزات خريداريمی

وازم لترغیب اعضاي محترم هیأت علمی به تأمین تجهیزات و  منظوربه :2تبصره 
و  نت پژوهشپژوهانه، معاو هی غیرمصرفی موردنیاز خود از محلآزمايشگاهی و كارگا

ورت تأمین در ص خريد اين قبیل از تجهیزات را هاياز هزينه %30سقف تا دانشگاه فناوري 
 كند.يارانه تقبّل می صورتبه اعتبار

 تجهیزات با تجمیعی اقدام به خريد صورتبهچنانچه اعضاي محترم هیأت علمی  :3تبصره 
 و شمعاونت پژوه هاي شاعا نمايند،فناوري بالا و مورد نیاز گروه آموزشی در قالب آزمايشگاه

ورت تأمین در ص هاي خريد اين قبیل از تجهیزات رااز هزينه %50سقف تا فناوري دانشگاه 
 نمايد.يارانه تقبّل می صورتبهاعتبار 

 پرسنلیهای هزینه 2

رگران، دستیار پژوهش، کا الزحمهحق، قیالتحقحق شامل
 نشدهینیبشیپهای روهای خدماتی، سفر مرتبط و هزینهنی

فاکتور/گواهی انجام کار و یا  ارایهطرح، حسب مورد با 
توسط عضو هیأت علمی، مدیرگروه و  امضاءشدهصورتجلسه 

 رئیس دانشکده

كل اعتبار پژوهانه  %40حداکثر 
 فنی و مهندسیهاي رشتهبراي 

 هاراي ساير رشتهب %20حداکثر و 

 _____ 

3 
مصرفی  مواد اولیه و وسایل

 آزمایشگاهی

 شامل:
 ظروف، ابزارها و مواد مصرفی آزمایشگاهی و کارگاهی -

مصرفی مورد نیاز برای ساخت  و مواداجزا، قطعات لازم  -
 دستگاه

ساخت در های مربوط به طراحی، تهیه مواد اولیه و هزینه -
 فرآیند تبدیل ایده به محصول

، کارتریج ریالتحرلوازمفلش مموری، هارد اکسترنال،  -
 های چاپگرمصرفی مربوط به دستگاه

 تا سقف اعتبار پژوهانه

 ديیأتط به خريد و تسويه اقلام غیر تجهیزاتی مورد نیاز تحقیقات و پژوهش منو :4تبصره 
 وربط مدير گروه آموزشی )قید در صورتجلسه شوراي گروه(، معاون پژوهشی دانشکده ذي

 رئیس دانشکده است.

 ستاژوهانه پیه تا سقف اعتبار هاي مربوط به طراحی و تهیه مواد اولسقف هزينه :5تبصره 
 .باشددر سال میمیلیون ریال  40سقف خريد لوازم مصرفی اما 
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4 
 و تجهیزات تعمیر هزینه

 تحقیقاتی هایدستگاه

تحقیقاتی با فناوری بالا  هایپرداخت هزینه تعمیر دستگاه
 های عضو شاعاآزمایشگاه

 تا سقف اعتبار پژوهانه

ا ر تجهیزات بتجمیعی اقدام به تعمی صورتبهچنانچه اعضاي محترم هیأت علمی  :6تبصره 
ه ه و تهیاد مثبتاسن ارايههاي تعمیر، با آموزشی نمايند هزينه فناوري بالا مورد نیاز گروه

یس صورتجلسه كه به تائید مدير گروه آموزشی، معاون پژوهشی دانشکده ذيربط و رئ
 دانشکده رسیده باشد؛ قابل پرداخت است.
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 ایتهیه تجهیزات رایانه
های انجام طرح منظوربه

 پژوهشی

، تبلت نوت بوک، تاپلپهمراه )شامل:  خرید رایانه
اولترابوک، هیبریدی، آی پد، بوک ریدر و سرفیس از انواع 

 برندها(

 تا سقف اعتبار پژوهانه

 فناوري و هشپژو بار با موافقت معاونتيک سال 5ها هر امکان تعويض اين رايانه :7تبصره 
 پذير است.امکان دانشگاه

 سال 5 هر زمانیبا فاصله ها در رايانه ذكرشدهخريد فقط يک دستگاه از موارد : 8تبصره 
(، معاون مدير گروه آموزشی )قید در صورتجلسه شوراي گروه ديیتأو منوط به  بارکي

ه باز یپس از طلازم به ذكر است  پژوهشی دانشکده ذيربط و رئیس دانشکده، مجاز است.
 ديیا تابگاه( و )اداره اموال دانش یاز معاونت اداري، مال یمراحل قانون یو طساله  5 یزمان

 .ردیعلق گتواند از اموال دانشگاه خارج و به استاد ت یم زیدانشگاه تجه پژوهشمعاونت 

مانند: انواع چاپگر، اسکنر،  خرید تجهیزات جانبی رایانه
 ... ویدئو پروژکتور و

 اده اعضايهاي مورد استفافزاري رايانهافزاري و نرمهاي سختارتقاي سیستم :9تبصره 
محترم هیأت علمی )بدون محدوديت زمانی( و همچنین امکان خريد چاپگر )لیزري 

 ديیتأط به بار( منويک سال 4هر ( و اسکنر صرفاً براي اعضاي هیأت علمی )دیوسفاهیس
 وربط مدير گروه آموزشی )قید در صورتجلسه شوراي گروه(، معاون پژوهشی دانشکده ذي

بر  شگاهشکده، مجاز است و تحويل لوازم مستعمل قبلی و نصب برچسب اموال دانرئیس دان
 پذير است.شده امکانهاي خريداريروي دستگاه

 های پژوهشیافزارهای مورد نیاز فعالیتخرید نرم
 فتر فناوري اطلاعات و ارتباطاتد ديیتأافزارهاي تخصصی منوط به خريد نرم :۱0تبصره 

 دانشگاه است.
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 الزحمه پژوهشیحق 6

مقاله و یا  ویرایش و برگردان مانند پژوهشی خدمات خرید
 دانشگاه از خارج در یا دانشگاه زبان مرکز در برگردان کتاب

معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه و همچنین  تائید با
 هایکتاب یسازآمادهمربوط به  یهانهیهزپرداخت 

ای شامل حرفه دانشگاه فنی و توسط انتشارات شدهچاپ
 آرایی، طراحی جلد و ویراستاریصفحه

 كل اعتبار پژوهانه %40 حداکثر

 از ايحرفه فنی وعلمی دانشگاه  هیأت عضو مؤلف آثار ترجمه ،برگردان از منظور :۱۱تبصره 

شر ندر خصوص برگردان كتاب، موافقت شوراي چاپ و  .است ديگر زبان به فارسی زبان
 دانشگاه الزامی است.

 تائید ثبته واسناد م ارايهكتاب با  يسازآمادههاي مربوط به پرداخت هزينه :۱2تبصره 
 خت است.ادانتشارات دانشگاه قابل پر

 كل اعتبار پژوهانه %۱0 حداکثر هزینه داوری مقالات
ی، ه متقاضشده در نشريات علمی معتبر منوط به اينکهزينه داوري مقالات چاپ :۱3تبصره 

ی ذكر تنها وابستگ عنوانبهرا  ايفنی و حرفهو دانشگاه  و يا نويسنده مسئول اولنويسنده 
 است. ريپذامکانكرده باشد 

یابی جهت اطمینان از عدم های مشابهتکرد در سایتهزینه
 توسط عضو هیات علمی شدهنوشتهتشابه مقالات علمی 

 _____  میلیون ریال 5حداکثر 

 _____  كل اعتبار پژوهانه %50حداکثر  ها و آنالیزهای تخصصی()هزینه آزمایشگیری تست و نمونه

 _____  كل اعتبار پژوهانه %5حداکثر  خدمات تایپ، کپی، ویراستاری، اسکن، صحافی و پرینت

7 
 هزینه چاپ مقالات در مجلات

 معتبر داخلی و خارجی

نشریات ( در Page Chargeمعادل ریالی هزینه چاپ مقاله )
 معتبر علمی شامل:

 3Q JCR و 1JCR Q ،2JCR Q . مجلات۱

)طبق موارد مندرج در  SCOPUS نمایه شده در 2Q و 1Q . مجلات2
 (http:scimagojr.comسایت 

 ژوهشی مورد تائید وزارتینپ -علمی  . مجلات3

 تا سقف اعتبار پژوهانه

يا  فر اولنهزينه چاپ مقالات در نشريات علمی معتبر منوط به اينکه متقاضی،  :۱4تبصره 
 گی ذكر كرده باشدتنها وابست عنوانبهاي را نويسنده مسئول و دانشگاه فنی و حرفه

اي نفر هنی و حرفاي، دانشجو دانشگاه فاست. چنانچه در ترتیب نويسندگان مقاله ريپذامکان
ر دو هبستگی مقاله به شرط ذكر واو چاپ دوم باشد، هزينه داوري  اول و استاد راهنما نفر

 اي( از محل پژوهانه قابل پرداخت است.فرد )صرفاً دانشگاه فنی و حرفه

 ديیتأنوط به ماسناد مثبته و  ارايههاي مربوط به چاپ مقاله با پرداخت هزينه :۱5تبصره 
 وربط عاون پژوهشی دانشکده ذيم مدير گروه آموزشی )قید در صورتجلسه شوراي گروه(،

 پذير است.امکاندانشکده،  رئیس
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حق عضویت در مجامع 
 علمی داخلی و خارجی

های اطلاعاتی پرداخت حق عضویت در مجامع علمی و پایگاه
 معتبر داخلی و خارجی

 تا سقف اعتبار پژوهانه

امی ضو هیات علمی الزعتنها وابستگی  عنوانبهاي نام دانشگاه فنی و حرفه ذكر :۱6تبصره 
 است.

رتجلسه مدير گروه آموزشی )قید در صو ديیتأپرداخت هزينه عضويت منوط به  :۱7 تبصره
 دانشکده، مجاز است. عاون پژوهشی دانشکده ذيربط و رئیسشوراي گروه(، م

9 
 اعهای ثبت اخترهزینه

 به نام دانشگاه

 هزینه ثبت اختراع داخلی

هاي علمی و ثبت در سازمان پژوهش
میلیون  20صنعتی ايران تا سقف 

 ریال

یت بر و مالکگواهی معت ارايههاي مربوط به ثبت اختراع منوط به پرداخت هزينه :۱8تبصره 
گی ا ذكر وابستب)تنها  ثبت اختراع دانشگاه نامهنيیآدانشگاه مطابق با  درصدی ۱0حداقل 

 باشد.میامکان پذير  اي(دانشگاه فنی و حرفه

ثبت در سازمان ثبت اسناد و املاک 
 سقف كشور )اداره ثبت اختراعات( تا

 میلیون ریال ۱0

 یالمللنیبهزینه ثبت اختراع 
معتبر خارج از  مؤسساتثبت در 

 ۱00كشو و نظاير آن تا سقف 
 میلیون ریال

۱0 

های علمی انجام مأموریت
لی و خارج از معتبر داخ

 کشور

 و اسکان خارج از وبرگشترفتهای بلیط هزینه پرداخت
 هایهای پژوهشی یا سخنرانیکارگاه ،ه مقالهبرای ارای کشور

 آموزشی و موافقت دانشکده ذیربط علمی با دعوت گروه
 كل اعتبار پژوهانه %50حداکثر 

هاي ريخارجی ابتدا به دفتر همکا تمأموريمربوط به  ذكرشدهتمامی اسناد  :۱9تبصره 
 می آن راالملل دانشگاه ارسال گردد. اين دفتر پس از بررسی به پیوست نامه رسعلمی و بین

/  انشکدهو در صورت تأيید، مراتب به د خواهد كرددانشگاه ارسال  پژوهشیبراي معاونت 
م قداريت خود اآموزشکده مربوطه اعلام خواهد شد تا عضو متقاضی نسب به انجام مأمو

 نمايد.

پژوهش و  اسناد مثبته و تائید معاونت ارايههاي مربوطه با پرداخت هزينه :20تبصره 
 پذير است.فناوري دانشگاه امکان

۱۱ 
فرصت  انجام مأموریت
 از کشور مطالعاتی خارج

 و اسکان خارج از وبرگشترفتهای بلیط هزینه پرداخت
های علمی پژوهشی یا سخنرانیهای ه کارگاهبرای ارای کشور

 آموزشی و موافقت دانشکده ذیربط گروه با دعوت
 كل اعتبار پژوهانه %50حداکثر 

هاي ريخارجی ابتدا به دفتر همکا تمأموريمربوط به  ذكرشدهتمامی اسناد  :2۱ تبصره
 می آن راالملل دانشگاه ارسال گردد. اين دفتر پس از بررسی به پیوست نامه رسعلمی و بین

 .خواهد كردبراي معاونت ارسال 

 پژوهش و اسناد مثبته و تائید معاونت ارايهبا  ههاي مربوطپرداخت هزينه :22تبصره 
 پذير است.فناوري دانشگاه امکان
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۱2 

ها و شرکت در همایش
بر و تهای آموزشی معکارگاه

های تخصصی نمایشگاه
 داخلی و خارج از کشور

و ویزا  وبرگشترفت، بلیط نامثبتهای پرداخت هزینه
های علمی، اعضای هیات علمی جهت شرکت در همایش

ملی و های معتبر های آموزشی و پژوهشی و نمایشگاهکارگاه
 المللیبین

نامه آيین 4از ماده  1جدول مطابق با 
( Grant–اعتبار پژوهشی )پژوهانه 

 ايدانشگاه فنی و حرفه

 اتمؤسس وها برگزاركننده همايش، كارگاه آموزشی و نمايشگاهی بايد دانشگاه :23تبصره 
 ثبت شده باشد. ISCپژوهشی دولتی زيرمجموعه وزارتین باشند و در پايگاه 

از  نظرصرفحداكثر تعداد مقاله قابل قبول در يک همايش براي متقاضی  :24تبصره 
 اي به چاپ برسد.است كه بايد به نام دانشگاه فنی و حرفه مقاله 3ترتیب نويسندگان، 

فیش  رايهاهاي علمی داخلی با مربوط به شركت در همايش يهانهيهزپرداخت  :25تبصره 
ل قاب واريزي و تصوير گواهی شركت در همايش با تائید معاون پژوهشی دانشکده ذيربط

 پرداخت است.

موضوع همايش بايد با تخصص متقاضی شركت در همايش مرتبط بوده و  :26تبصره 
وهش ت پژموافقت شوراي گروه آموزشی )قید در صورتجلسه گروه(، شوراي دانشکده و معاون

 قبل از شركت الزامی است. و فناوري دانشگاه

 

ثبت، مورد  هاي دانشگاه محسوب شده و پس ازجزء اموال و دارايی شدهيداريخرتوسط اداره امور مالی دانشکده / آموزشکده انجام خواهد شد و اموال  6تا  ۱موارد خريدهاي مربوط به هر يک از  :۱نکته 
 ژوهش، مجاز نیست.پهاي پرسنلی غیر مرتبط با امور استفاده مجري طرح پژوهشی قرار خواهد گرفت و خريد وسايل و پرداخت هزينه

 :بايست داراي مشخصات ذيل باشدفاكتور رسمی می :2ته نک

 .تلفن ثابتمهر داراي نام و شماره  -الف

 .ي/ شناسه ملی )براي فروشنده حقوقی( الزامی استبراي فروشنده حقیقی( يا كد اقتصاد)ريال باشد، كد ملی  22،500،000بیش از  هاآنفاكتورهايی كه مبلغ  -ب

 آدرس و شماره تلفن ثابت در سربرگ-پ

 فروش هر واحدقیمت  -ت

  جمع كل مبلغ به عدد و به حروف -ث

 .و خوانا باشد یخوردگخط فاكتور بدون -ج
 

 در ابلاغیه گرنت باشد. شدهمشخصهاي مذكور بايد در دوره زمانی تاريخ تمامی هزينه :3 نکته

ه طور كامل طی تأيید شده ب اسنادبه پیوست  فلوچارت گردش کارا مطابق ب، هاي داخل فرمامضادريافت تمامی تکمیل و پس از  کرد اعتبار پژوهشیصورت هزینهفرم ها بايد در تمامی هزينه: 4 نکته
 .دانشگاه ارسال گردد يو فناور به معاونت پژوهش نامه رسمی از طريق سیستم اتوماسیون اداري

  



                                  

 ایدانشگاه فنی و حرفه (Grant –پژوهانه )نامه اجرایی موارد و نحوه هزینه کرد اعتبار پژوهشی شیوه

 

6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گردش کار اعتبار پژوهشی )گرنت(

 

 اعتبار پژوهشی )گرنت( تخصیص تسویه اعتبار پژوهشی )گرنت(

های پژوهشی عضو هیات علمی در پیشخوان تایید و ثبت فعالیت

 دانشکده/آموزشکدهگرنت توسط 

تایید کرد اعتبار پژوهشی توسط عضو هیات علمی و تکمیل فرم صورت هزینه

 رییس دانشکده/آموزشکده

تایید فعالیت توسط شورای پژوهشی استان و ارسال به معاونت 

 پژوهش و فناوری دانشگاه

کرد و اصل اسناد هزینه توسط شورای پژوهشی های صورت هزینهیید فرمتا

 ها به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاهاستان و ارسال آن

بندی فعالیت پژوهشی توسط کارشناس معاونت تایید و گروه

 پژوهش و فناوری دانشگاه

 محاسبه امتیازات و ارسال ابلاغیه اعتبار پژوهشی

 به عضو هیات علمی 

 بررسی اسناد هزینه در معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه

 ارسال نامه تسویه حساب نهایی به همراه اصل اسناد هزینه به 

  دانشگاه معاونت اداری، مالی و مدیریت منابع


